S de Korenbloem

WOoOon en zorg

VRUWILLIGERSWERKING

VACATURE ONTHAALMEDEWERKER
MAANDAG-DINSDAG-WOENSDAG

T Als vrijwilliger ben je actief in het onthaal van de Korenbloem, een organisatie die woon
en zorg aanbiedt voor jong personen met dementie en/of zorg, de buurt en ouderen. Je
stelt je aanspreekbaar op in de onthaalruimte en ontvangt de bezoekers en gebruikers
vriendelijk op. Tussendoor ondersteun je de andere onthaalmedewerker in diverse
kleinere administratieve taken zoals; het verwerken van binnenkomende telefoontjes,
klasseren, aanvullen van dossiers,...

WIE BEN JIJ?

e Je bent vriendelijk

e Je bent stressbestendig

e Je kan vlot omgaan met de gebruikers en bezoekers
e Je hebt een verzorgd voorkomen

WAT VERWACHTEN WIJ?

e Je beheerst het Nederlands

e Je bezit de basiskennis van word, excel,..

e Je verwijst bezoekers/gebruikers door naar de juiste dienst en/of persoon
e Je kan eenvoudige administratieve taken aan

e Je kan discreet omgaan met informatie

e Je bent beschikbaar op maandag, dinsdag of woensdag

WI1J BIEDEN JE:

e Een aangename werkomgeving
e Een maaltijd binnen de Korenbloem aan een voordelig tarief
e Een jaarlijks bedankingsmoment voor onze vrijwilligers

MEER INFO ?

Contacteer onze codrdinatoren Stef Vandommele of Steph Decherf voor meer informatie via
onderstaande contactgegevens of maak een afspraak voor een kennismakingsgesprek.
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